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Propósito 
El propósito de esta guía es ayudar a los Subreceptores con el proceso de pago de los gastos admisibles y 

elegibles de la Subvención Global de Desarrollo Comunitario para la recuperación en casos de desastre (CDBG-

DR).  

Esta guía es aplicable específicamente a los Subreceptores financiados en el Programa de Desarrollo 

Comunitario de Viviendas Asequibles - Ronda 3. 
 

Introducción 
Los fondos del programa CDBG-DR son reembolsables o pagaderos al Subreceptor por parte de la NCORR, si 

la NCORR ha considerado que todos los gastos incurridos por el proyecto de un Subreceptor son elegibles, 

necesarios, razonables, admisibles y asignables al programa CDBG-DR. 

Es responsabilidad del Subreceptor conocer y cumplir las siguientes normativas, antes de incurrir en gastos: 

• 2 CFR § 200, incluida toda la subparte E: Principios de costos 
 
El conocimiento de 2 CFR 200 antes de incurrir en gastos garantizará el uso apropiado, eficaz, oportuno y elegible 

de los fondos del programa CDBG-DR. Cada Subreceptor también es responsable de supervisar a los 

contratistas1 y el progreso del proyecto, de acuerdo con estos requisitos. Es responsabilidad del Subreceptor 

pagar a cada contratista.  

 

La NCORR solo efectuará pagos a los Subreceptores, no a los contratistas individuales. 

De conformidad con 2 CFR § 200.302(a), los sistemas de gestión financiera del Subreceptor, incluidos los 

registros que documenten el cumplimiento de los estatutos y reglamentos federales, y los términos y condiciones 

de la subvención federal, deben ser suficientes para permitir la preparación de los informes necesarios para 

demostrar el seguimiento de los fondos hasta un nivel de gastos adecuado para establecer que dichos fondos se 

han utilizado de acuerdo con los estatutos y reglamentos federales, y los términos y condiciones del Acuerdo de 

subreceptor y la subvención CDBG-DR. 

Además, los Subreceptores deben mantener sistemas de contabilidad que permitan un seguimiento claro y en 

tiempo real de los costos y objetivos relacionados con la subvención del programa CDBG-DR, incluso por objetivo 

nacional, por geografías más afectadas y desfavorecidas (MID) y por objetivos descritos en el Acuerdo de 

subreceptor (SRA). 
 

Asignación de costos 
Los principios de costos son los principios comunes detallados en 2 CFR §200.400 (Subparte E-Principios de 

costos). La información que sigue describe cómo se clasifican los costos. La Oficina de Gestión y Presupuesto 

(OMB) y el Departamento de Vivienda y Desarrollo Urbano de Estados Unidos (HUD) identifican tres atributos 

específicos relacionados con los costos: 

• Admisibilidad 

• Razonabilidad 

• A

 
signabilidad. 

  

 
1 A efectos de esta guía, el término contratista(s) incluye cualquier trabajo realizado por una empresa o persona ajenos al personal 
interno del Subreceptor. 
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Costos admisibles (2 CFR § 200.403) 
Todos los costos incurridos por el Subreceptor deben ser elegibles según lo descrito. Los costos elegibles son 

aquellos que se ajustan a los requisitos del programa CDBG-DR del HUD, incluidas las limitaciones y exenciones 

descritas en los avisos del Registro Federal aplicables, que cumplen los principios federales de costos y que se 

ajustan a todos los requisitos federales transversales asociados (Davis-Bacon y leyes relacionadas, requisitos 

medioambientales, etc.) y a la legislación estatal y local. 

De conformidad con 2 CFR § 200.403, los costos deben cumplir los siguientes criterios generales para ser 

admisibles como imputación a cualquier adjudicación federal: 

1. Los costos deben ser necesarios y razonables para la ejecución de la adjudicación federal y ser 
imputables a dicha adjudicación y no a otra adjudicación distinta; 

2. Los costos deben ajustarse a las limitaciones o exclusiones establecidas en 2 CFR § 200 o en la 
adjudicación federal en cuanto a tipos o importe de las partidas de costos; 

3. Los costos deben ser coherentes con las políticas y procedimientos que se aplican de manera uniforme 
tanto a las actividades financiadas con fondos federales como a otras actividades del Subreceptor; 

4. Los costos deben recibir un tratamiento coherente; 
5. Los costos deben determinarse de acuerdo con los principios contables generalmente aceptados 

(GAAP); 
6. Los costos deben documentarse adecuadamente. 

 
Los requisitos federales imponen limitaciones a partidas específicas de costos, incluso prohíben que 

determinados costos se imputen a una subvención federal (entre los ejemplos notables se incluyen los costos 

para grupos de presión, alcohol y pago de deudas incobrables). Estos requisitos son específicos y se enumeran 

en 2 CFR § 200.420 - § 200.475. Los subreceptores deben consultar estos requisitos y familiarizarse con ellos 

para poder llevar a cabo el programa federal CDBG-DR. 

Los costos deben ser gastos necesarios de la financiación federal para cumplir los objetivos del programa. Los 

costos innecesarios son aquellos que no son necesarios para alcanzar los objetivos del Acuerdo de subreceptor 

o que no están relacionados con el programa CDBG-DR. 

 

Costos razonables (2 CFR § 200.404) 
Un costo es razonable si, por su naturaleza y cantidad, no excede de lo que habría incurrido una persona prudente 

en las circunstancias predominante en el momento en que se tomó la decisión de incurrir en él. Para determinar 

el carácter de razonable de un costo determinado, hay que tener en cuenta: 

1. Si el costo es de un tipo generalmente reconocido como ordinario y necesario para el funcionamiento de 
la entidad no federal o la ejecución adecuada y eficaz de la adjudicación federal; 

2. Las restricciones o requisitos impuestos por factores como: las buenas prácticas empresariales; la 
negociación en plena competencia;  

3. Leyes y reglamentos federales, estatales, locales y de otro tipo; y términos y condiciones de la 
adjudicación federal; 

4. Precios de mercado de bienes o servicios comparables para la zona geográfica; 

5. Si las personas en cuestión actuaron con prudencia dadas las circunstancias teniendo en cuenta sus 
responsabilidades para con el Subreceptor; y 

6. Si el Subreceptor se desvía significativamente de sus prácticas y políticas establecidas en relación con el 
incurrimiento de costos, lo que puede incrementar injustificadamente el costo. 
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Costos asignables (2 CFR 200.405 § 200.406) 
Un costo es asignable a una subvención concreta, a un Acuerdo de subreceptor, a un contrato con un proveedor, 

a un programa o a otro objetivo de costos si los bienes o servicios implicados son imputables o asignables a ese 

objetivo de costos de acuerdo con los beneficios relativos recibidos. Esta norma se cumple si el costo: 

 

• Se incurre específicamente para ese objetivo de costos; 

• Beneficia tanto a ese objetivo de costos como a otros trabajos del Subreceptor y puede distribuirse en 
proporciones que puedan aproximarse utilizando métodos razonables; y 

• Es necesario para el funcionamiento general del Subreceptor y es asignable en parte al objetivo de costos 
especificado de acuerdo con 2 CFR § 200. 

 
Cualquier costo asignable a un objetivo de costos concreto no podrá cargarse a otras adjudicaciones federales 
para superar deficiencias de fondos, evitar restricciones impuestas por estatutos federales, reglamentos o 
términos y condiciones de las adjudicaciones federales, o por otras razones. 
 
Si un costo beneficia a dos o más proyectos o actividades en proporciones que puedan determinarse sin esfuerzo 
o costo indebidos, el costo debe asignarse a los proyectos en función del beneficio proporcional. 
 
Los costos solo deben cargarse netos de todos los créditos aplicables. Los créditos aplicables se refieren a 
aquellos ingresos o transacciones de tipo reducción de gastos que compensan o reducen las partidas de gastos 
asignables al objetivo de costo. Los siguientes son algunos ejemplos: 

1. Descuentos por compras; 
2. Reembolsos o bonificaciones; 
3. Recuperaciones o indemnizaciones en caso de pérdidas; 
4. Reembolsos o bonificaciones de seguros; y 
5. Ajustes de pagos en exceso o cargos erróneos. 

 

Sección 3 
La Sección 3 de la Ley de Vivienda y Desarrollo Urbano de 1968 exige que los beneficiarios, sub-beneficiarios, 
subreceptores, contratistas, subcontratistas y/o desarrolladores financiados total o parcialmente con fondos de 
CDBG-DR, en la mayor medida posible, amplíen las oportunidades de contratación y los contratos a los residentes 
y empresas elegibles de la Sección 3. La reciente Regla Final para la Sección 3 fue adoptada en noviembre de 
2020 y se encuentra en 24 CFR Parte 75. Para aquellas entidades que reciban más de $200,000 en ayudas del 
programa CDBG-DR del HUD (24 CFR Parte 75.3[a]), la NCORR exige que exista un Plan de la Sección 3 
aprobado antes de que se adjudique el proyecto.  
 
Los procedimientos de presentación de informes requeridos por la Sección 3, los formularios y otras herramientas 
pueden encontrarse en https://www.hudexchange.info/programs/section-3/resources-and-tools/#section-3-tools 

 

Establecimiento del pago al subreceptor 
La NCORR no puede procesar ninguna solicitud de pago sin recibir antes la siguiente información del 

Subreceptor: 

 

• Formulario de firmantes autorizados (Apéndice A) 

• Formulario de autorización de depósito directo (Apéndice B); si el Subreceptor opta por utilizar el depósito 
directo 

• Formulario de identificación fiscal de la Oficina del Contralor Estatal de Carolina del Norte (Apéndice C) 

 

https://www.hudexchange.info/programs/section-3/resources-and-tools/#section-3-tools
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Formulario de firmantes autorizados 
El Subreceptor debe identificar a las personas responsables tanto de los documentos contractuales (Acuerdo del 

subreceptor firmado, enmiendas asociadas y diversas certificaciones del programa) como de los documentos 

financieros (solicitudes de pago, emisión de cheques) en el Formulario de firmantes autorizados: 

 

• Firmas de las personas autorizadas por el órgano de gobierno local para firmar estos documentos en 
nombre del Subreceptor; 

• Una copia de la resolución aprobada por el consejo municipal o el tribunal de comisionados del condado 
que autoriza a los firmantes (se recomienda hacerlo por cargo); 

• Si cambia un firmante autorizado del Subreceptor (debido a elecciones, enfermedad, renuncia, etc.), 
deberá actualizarse el formulario y la resolución. 

 
Estos documentos deben presentarse electrónicamente en formato PDF en SharePoint (se incluyen instrucciones 
en la sección de instrucciones para la presentación en SharePoint de esta guía). El Subreceptor deberá conservar 
una copia impresa de todos los documentos archivados a efectos de conservación de registros y seguimiento. 

 

Formulario de autorización de depósito directo 
Se recomienda encarecidamente al Subreceptor que autorice el depósito directo para recibir los pagos de una 
agencia estatal directamente en la cuenta bancaria local. Los subreceptores deberán completar el formulario de 
autorización de depósito directo (Apéndice B) y presentarlo electrónicamente en formato PDF en SharePoint (se 
incluyen instrucciones en la sección de instrucciones para la presentación en SharePoint de esta guía). Una vez 
enviado el formulario y sujeto a un periodo de procesamiento de 30 días, los pagos de las subvenciones se 
depositarán por este método. El Subreceptor deberá conservar una copia impresa de todos los documentos 
archivados a efectos de conservación de registros y seguimiento. 

 
Formulario de identificación fiscal de la Oficina del Contralor Estatal de Carolina del Norte 
El Subreceptor debe proporcionar el tipo de Número de identificación fiscal (EIN, SSN o ITIN) apropiado e 
introducir el número de identificación de 9 dígitos en este formulario (Apéndice C). El número de identificación 
fiscal de EE. UU. se solicita de acuerdo con la legislación fiscal estadounidense. La Oficina del Contralor del 
Estado de Carolina del Norte no aceptará el formulario W-9 del IRS en lugar de este formulario. 

Este formulario debe presentarse electrónicamente en formato PDF en SharePoint (se incluyen instrucciones en 
la sección de instrucciones para la presentación en SharePoint de esta guía). El Subreceptor deberá conservar 
una copia impresa de todos los documentos archivados a efectos de conservación de registros y seguimiento. 

 

Flujo del proceso de solicitud de pago 
Los siguientes gráficos muestran el proceso que utiliza la NCORR para procesar los pagos a los Subreceptores. 
Se muestran dos opciones: en primer lugar, el Subreceptor paga la factura del contratista o el costo de 
administración de la subvención del personal y es reembolsado por la NCORR; en segundo lugar, el Subreceptor 
utiliza la opción de facturación pass-through que permite el pago de la factura del contratista a través de la 
subvención siempre que se cumplan todos los requisitos. 

Ambos gráficos ilustran el proceso una vez que el proveedor o contratista ha presentado al Subreceptor una factura 
con toda la documentación de respaldo necesaria de acuerdo con las especificaciones del Subreceptor. A efectos 
de esta guía, el término “factura del contratista” indica la exigencia de pago por cualquier trabajo realizado en el 
proyecto financiado por una empresa/proveedor ajeno al personal interno del Subreceptor, y los términos 
“proveedor” y “contratista” deben considerarse intercambiables para esta sección. 
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Reembolso al Subreceptor 
 

 
 
 

Facturación pass-through 
La NCORR permitirá que los Subreceptores de este programa soliciten el pago de las facturas de los contratistas 
relacionadas con el proyecto sin haber desembolsado previamente los fondos de la UGLG, un acuerdo al que a 
veces se hace referencia como facturación pass-through. Nota: Cualquier costo asociado con la administración 
del programa por parte del Subreceptor no es elegible para la facturación pass-through. Permitir la facturación 
pass-through no exime en modo alguno al Subreceptor de la responsabilidad de llevar a cabo todos los requisitos 
de revisión y verificación de la documentación descritos a continuación, delineados en 2 CFR 200 y especificados 
en otras partes de la documentación del programa. 
 
Tras revisar y aprobar la factura del contratista de acuerdo con todas las políticas y procedimientos aplicables, el 
Subreceptor podrá presentar la factura a la NCORR antes de efectuar el pago al contratista.  La NCORR procesará 
la solicitud de pago, solicitará los fondos  al HUD para su desembolso y desembolsará los fondos al Subreceptor. 
El Subreceptor es entonces responsable de pagar a su proveedor y de enviar la prueba del pago al proveedor a la 
NCORR en un plazo de cinco días. 
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Responsabilidad del subreceptor 
Antes de presentar una solicitud de pago a la NCORR, el Subreceptor, como mínimo, es responsable de seguir 
los siguientes pasos: 

 

1. Antes de incurrir en cualquier costo, revisar los sistemas de gestión financiera existentes para determinar 
si es necesario introducir cambios para ajustarse a las normas federales. Comunicarse con la NCORR 
para recibir ayuda con este paso si es necesario. 

2. Confirmar que existen suficientes controles y procedimientos internos dentro del sistema financiero con la 
debida segregación de funciones. Ninguna persona única puede tener el control de todo el proceso de 
pago. La NCORR recomienda que el Subreceptor tenga aprobaciones programáticas y financieras 
separadas para cada pago, si es posible.  

3. Crear (o revisar el proceso de pago existente) para los contratistas. Si bien no existe ninguna exención 
de las leyes estatales aplicables de pronto pago u otros requisitos de construcción similares, la NCORR 
no exige un proceso o plazo específico para que un Subreceptor pague a los contratistas, a menos que 
el Subreceptor haya recibido fondos a través del proceso de facturación pass-through, en cuyo caso las 
facturas deben pagarse en un plazo de 5 días desde que el Subreceptor reciba los fondos. Si el 
Subreceptor opta por no utilizar la facturación pass-through, la NCORR exige que las solicitudes de pago 
se presenten a la NCORR en un plazo de 60 días a partir del pago al contratista. Al igual que con la 
facturación pass-through, la NCORR solo realiza pagos al Subreceptor, no a los contratistas individuales. 

4. Proporcionar a la NCORR una copia de todo el expediente de adquisiciones del contratista o contratistas 
que realicen el trabajo. Estos documentos deben presentarse electrónicamente en formato PDF en 
SharePoint (se incluyen instrucciones en la sección de instrucciones para la presentación en SharePoint 
de esta guía). El Subreceptor deberá conservar una copia impresa de todos los documentos archivados 
a efectos de conservación de registros y seguimiento. Todas las adquisiciones deben estar respaldadas 
por una estimación de costos independiente o un análisis de precios de acuerdo con 2 CFR 200.323. 

5. Garantizar que todos los contratistas incluidos en la solicitud de pago fueron contratados de conformidad 
con 2 CFR 200. 

6. Verificar que todos los contratistas incluidos en la solicitud de pago en SAM.gov tengan el estado de actual 
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y activo. 

7. Revisar las nóminas certificadas de Davis-Bacon presentadas por los contratistas para comprobar su 
exactitud (si es aplicable al tipo de proyecto). 

8. Realizar entrevistas de Davis-Bacon in situ (si son aplicables al tipo de proyecto). 

9. Informar del cumplimiento de la Sección 3 (si es aplicable al tipo de proyecto). 

10. Informar sobre el cumplimiento de las empresas propiedad de minorías y mujeres(MBE/WBE). 

11. Determinar que los costos incluidos en la solicitud de pago están justificados y son razonables y elegibles. 
 

Procedimiento de solicitud de pago 
Una vez cumplidas las responsabilidades enumeradas anteriormente, el Subreceptor podrá presentar 
electrónicamente en formato PDF en SharePoint (se incluyen instrucciones en la sección de instrucciones para 
la presentación en SharePoint de esta guía), una Portada de solicitud de pago del Subreceptor del programa 
CDBG-DR (Apéndice D). La portada completa debe estar firmada por el firmante autorizado. 

 
La NCORR aceptará una solicitud de pago por Subreceptor, al mes; se podrán hacer excepciones con la 

aprobación previa de la NCORR. 

Todos los documentos de respaldo deben presentarse electrónicamente en formato PDF en SharePoint (se 
incluyen instrucciones en la sección de instrucciones para la presentación en SharePoint de esta guía). El 
Subreceptor deberá conservar una copia impresa de todos los documentos archivados a efectos de conservación 
de registros y seguimiento. 

 
1. Todos los documentos adjuntos a la Portada de solicitud de pago del subreceptor del programa CDBG-

DR deben tener la información de identificación personal oculta para preservar la confidencialidad del 
subreceptor y del contratista. Los números de las cuentas bancarias, de las cuentas corrientes, etc. deben 
ser ocultados. El Subreceptor deberá conservar una copia impresa sin la información ocultada en el 
archivo a efectos de conservación de registros y seguimiento. 

2. Las solicitudes de pago se procesan por orden de recepción. Una vez que la solicitud ha sido 
procesada a través del Departamento de Finanzas, no pueden modificarse ni retirarse. 

3. Todas las preguntas relativas a las solicitudes de pago deberán remitirse al director del 
Programa de la NCORR. 

4. Todas las solicitudes de pago presentadas a la NCORR se pagarán en un plazo de 30 días a partir de 
la recepción de un paquete completo de solicitud de pago. La NCORR dispone de hasta 21 días para 
aprobar, retirar y/o rechazar cualquier solicitud del Subreceptor. 

5. Para que el pago se procese en el mismo mes en que se recibió la solicitud, la solicitud de pago y toda 
la documentación requerida deben presentarse antes del día 10 del mes. 

 

Documentación de respaldo 
Como mínimo, se requiere adjuntar lo siguiente a cada portada de solicitud de pago del subreceptor del 

programa CDBG-DR: 

 

1. Una copia de la factura recibida por el Subreceptor del Contratista solicitando el pago 

2. Se adjunta prueba de pago por parte del Subreceptor de cada proveedor/contratista incluido en 
la Solicitud de pago (copia de un cheque, extracto bancario que muestre el débito de los fondos, 
aprobación de transferencia electrónica de fondos), a menos que la opción de facturación pass-
through haya sido adoptada por el Subreceptor y aprobada por la NCORR 

3. Nóminas de Davis Bacon certificadas por el contratista (si corresponde - Proyectos de construcción) 
en el formulario WH-347 de nóminas del Departamento de Trabajo de EE. UU. (Apéndice E) 

4. Informes de Asignación de Tiempo y Esfuerzo del Subreceptor (si corresponde) en la hoja de 
Tiempo y Esfuerzo aprobada por la NCORR (Apéndice F) 
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5. Informes de tiempo y esfuerzo del contratista/proveedor (si corresponde). 

6. Permisos, certificaciones o informes de inspección recibidos durante el periodo que abarca el 
pago (si corresponde) 

7. Informe de avance del proyecto (que cubra el periodo de pago) 

8. Orden(es) de cambio aprobada(s) (si corresponde) con presupuesto actualizado 

9. Cualquier comunicación recibida de agencias federales (ej. FEMA, HUD, USACE) en relación con el 
proyecto (si corresponde). 

 

Informes de tiempo y esfuerzo 
 
Personal del subreceptor 

Los Subreceptores que soliciten el reembolso de los costos de personal de los empleados que realicen trabajos 

en el marco de la subvención deberán presentar informes de control horario e informes de esfuerzo. Los informes 

de control horario pueden presentarse en forma de hoja de horas semanal o de informes de un sistema de control 

horario y los informes deben incluir lo siguiente: 

 

1. Nombre del empleado 

2. Puesto / Cargo 

3. Fechas del periodo de pago informado 

4. Total de horas trabajadas por fecha para todo el periodo de pago - incluyendo todas las horas trabajadas 
no relacionadas con la subvención 

5. Firma y certificación del empleado y del supervisor del empleado. 
 

Los informes de esfuerzo deben proporcionar información suficiente para que el personal de la NCORR y los 
futuros auditores puedan confirmar que el trabajo de un empleado del Subreceptor estaba vinculado a la 
subvención específica imputada. El Formulario de Informe de Asignación de Tiempo y Esfuerzo de la NCORR 
(Apéndice F) se proporciona para que el Subreceptor lo utilice para registrar el esfuerzo. Al completar el 
formulario de la NCORR o proporcionar un formulario de esfuerzo sustitutivo aprobado por la NCORR , deberá 
facilitarse la siguiente información: 
 

1. Nombre del empleado 

2. Puesto / Cargo 

3. Fechas del periodo de pago informado 

4. Tarifa por hora 

5. Información de contacto 

6. Descripción detallada del trabajo - Esta es la declaración de esfuerzo. La declaración debe 
proporcionar suficientes detalles para hacer un seguimiento del trabajo hasta la subvención específica. 
Las declaraciones deben variar en función del trabajo realizado y no ser genéricas ni repetitivas. No 
incluir las horas trabajadas en actividades ajenas al Acuerdo de subreceptor de la NCORR. 

7. Tipo de trabajo o tarea: El empleado describirá el trabajo realizado en el marco del acuerdo de 
subvención. Para las organizaciones Subreceptoras con múltiples proyectos adjudicados por la 
NCORR, los empleados seleccionarán Administración en determinadas circunstancias. Para más 
información, consulte la sección Asignación de tiempo y esfuerzo a continuación. 

8. Horas trabajadas por cada día de la semana para la declaración de esfuerzo particular para cada 
subvención del programa CDBG-DR 

9. Firmas y certificaciones del empleado y del supervisor del empleado. 
 

Proveedores del Subreceptor 
Si el Subreceptor tiene un contrato con un proveedor para prestar servicios profesionales cobrados por tarifa 
horaria, con un límite al importe global, cuando los entregables tangibles no sean evidentes, el contratista deberá 
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proporcionar los mismos informes de control horario y esfuerzo, que los empleados del Subreceptor. Estos 
informes de control horario y esfuerzo deben facilitarse al Subreceptor como parte del paquete de facturas. Los 
subreceptores no podrán solicitar el pago a la NCORR si faltan los informes de control horario y de esfuerzo de 
los proveedores. Los Subcontratistas de los proveedores no están obligados a proporcionar informes de control 
horario que reflejen todas las horas trabajadas durante un periodo de pago, sin embargo, los subcontratistas 
deben completar los informes de esfuerzo por el tiempo trabajado en la subvención específica. 
 

• Un contrato de proveedor típico que da lugar a la necesidad de elaborar informes de tiempo y esfuerzo 
es un contrato de Organización de Gestión de Programas (PMO). 

• Si el contrato con el proveedor es para la entrega de entregables específicos, como documentos de 
diseño o ingeniería o la realización de la construcción, entonces no se requiere ningún informe de tiempo 
y esfuerzo. 

 
Debe tenerse en cuenta que el informe de tiempo y esfuerzo no sustituye a los informes de nóminas de Davis 
Bacon requeridos para los contratistas y subcontratistas de la construcción. 
 
Asignación de tiempo y esfuerzo 
Los Subreceptores con un único proyecto adjudicado asignarán el tiempo a ese único proyecto. Los 
empleados siempre identificarán el tipo de trabajo/tarea (administración, servicios profesionales, etc. ) para 
ese proyecto específico en Tipo de trabajo/tarea. Los Subreceptores con múltiples proyectos adjudicados 
registrarán su esfuerzo, hasta la hora completa, para cada proyecto específico. 
 
Por ejemplo, un empleado del condado que actúe como director de proyecto identificará el trabajo específico 
o el tipo de tarea para el proyecto concreto en el que trabaje en un momento dado. El esfuerzo (desglosado 
en horas enteras) de cada día se dividirá entre múltiples declaraciones de esfuerzo, y cada línea capturará el 
tiempo dedicado a un proyecto específico. Algunos empleados del Subreceptor, como un subdirector del 
condado, pueden necesitar supervisar múltiples proyectos, pero no pueden asignar fácilmente su tiempo a 
cada uno de ellos. Para estos empleados de dirección general, el empleado seleccionaría Administración para 
asignar su tiempo. 
 
Los proveedores y subcontratistas siempre identificarán el tipo de trabajo o tarea para registrar el esfuerzo. 
Los proveedores y subcontratistas nunca tienen acceso a los fondos de Administración. 
 
Para determinar los presupuestos de Ejecución de Proyectos y Administración de una organización Subreceptora, 
consulte el Acuerdo de subreceptor. 

 

Instrucciones para la presentación en SharePoint 
SharePoint es el sistema para cargar todos los documentos a los que se hace referencia en esta guía. El 
Subreceptor debe utilizar SharePoint como único medio para cargar los documentos financieros para la 
revisión de la NCORR. El sitio SharePoint es el repositorio de todas las solicitudes de pago. El proceso para 
cargar las solicitudes de pago es el siguiente: 
 

1. Haga clic en el enlace SharePoint que se le ha enviado por correo electrónico para acceder a la página 
principal de SharePoint. Cuando se abra la página principal, solo verá las carpetas accesibles para 
usted. 

2. Haga clic en la carpeta correspondiente a su programa dentro del Portal de Subreceptores 
(“Affordable Housing Development Fund - AHDF Round 3”)  
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3. Cada Subreceptor tiene su propia carpeta. Haga clic en la carpeta de su Agencia. 

4. Para cargar un nuevo documento en la carpeta, haga clic en el botón “Upload” (cargar) del banner 
superior. Seleccione “Files” (archivos) en las opciones del menú desplegable. 

 

 
 

 
 

5. Cuando se abra la ventana, seleccione los archivos que desea cargar. También puede hacer clic en el 
documento que desea cargar y arrastrarlo a la pantalla de SharePoint, y luego soltar el botón del mouse. 
Esta acción también cargará un documento. 
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6. Tras la carga, SharePoint le preguntará si desea notificar a su equipo. Al hacer clic en “Notify your 
team” (Notificar a su equipo) se enviará un correo electrónico automático al director del programa, lo 
que facilitará el procesamiento oportuno. 

 
El personal de la NCORR revisará todas las solicitudes de pago para comprobar su integridad, exactitud y 
elegibilidad según el orden de llegada. Los subreceptores deben asegurarse de que toda la financiación del 
programa CDBG-DR se gaste únicamente en costos elegibles, necesarios, razonables y asignables asociados a 
las actividades del proyecto dentro de su acuerdo de subreceptor. 

 
Retirar una presentación 
Si se descubre un error u omisión después de haber presentado una solicitud de pago, el Subreceptor 
deberá: 
 

• Enviar un correo electrónico al director del programa de la NCORR solicitando que se 
desactive la presentación; 

• Esperar la notificación de la NCORR de que la solicitud puede ser desactivada en SharePoint por 
el Subreceptor; 

• Volver a presentar la solicitud de pago completa incluyendo la información corregida o adicional. 
 
Minimizar el tiempo entre el pago y el desembolso 
Los Subreceptores podrán presentar una solicitud de pago por los costos elegibles una vez al mes, que estará 
sujeta a las limitaciones establecidas en su Acuerdo de subreceptor y al menos trimestralmente durante toda 
la vigencia de su Acuerdo de subreceptor. Si se utiliza la opción de facturación pass-through, los Subreceptores 
deben remitir el pago a los contratistas/proveedores en un plazo de cinco (5) días a partir de la recepción del 
pago de la NCORR. 

 
Mejores prácticas para la solicitud de pago  

• Revise toda la solicitud de pago antes de presentarla a la NCORR. 

• Compile todos los documentos requeridos en el orden indicado en la portada de la solicitud de 
pago del subreceptor del programa CDBG-DR y escanee todo el paquete en un archivo PDF. 

• Revise el PDF escaneado para asegurarse de que el archivo es legible y está en el orden correcto. 

• Revise cada gasto para asegurarse de que es admisible, necesario, elegible y razonable. 
 

Solicitud final de pago 
Los Subreceptores deben presentar las solicitudes finales de pago a la NCORR a más tardar 60 días después de 
que el Acuerdo de subreceptor expire o sea rescindido. La NCORR, a su entera discreción, podrá denegar el pago 
y desobligar los fondos restantes del Acuerdo de subreceptor 60 días después de su vencimiento. 
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Apéndice A: Formulario de firmantes autorizados 
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Apéndice B: Formulario de autorización de depósito directo 
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Apéndice C: Formulario de identificación del contribuyente del 
Contralor Estatal de Carolina del Norte 
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Apéndice D: Portada de solicitud de pago de la NCORR 
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Apéndice E: WH-347 (Hoja de salarios de Davis Bacon) 
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Apéndice F: Informe de asignación de tiempo y esfuerzo de la NCORR 
 

 




